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2.5 INKOP

ANSVAR
VC

Leverantorspolicy

Var verksamhet staller krav pa vara leverantorer gallande miljo, kvalitet och socialt ansvar. Vi
vill genom leverantdrspolicyn bidra till minskad negativ miljopaverkan men dven verka for
manskliga rattigheter, arbetsratt och antikorruption. Mutor, gavor och korruption far inte
forekomma till eller fran leverantorer. Vi vill att vara leverantérer bedriver sin verksamhet pa

ett etiskt och miljomaéssigt ansvarsfullt sétt.
Vara krav pa leverantdrer ar att organisationsnummer samt f-skattsedel ska finnas.
Vi prioriterar foretag som:

e &rnarliggande.

e &rmiljocertifierande 1SO14001.

o verkar utifran ett livscykelperspektiv.

e har kollektivavtal.

e &r arbetsmiljocertifierade 1ISO45001.

e har god leveransférmaga och service.

e har referenser fran tidigare samarbeten.

e har rutiner for reklamation.

e har en realistisk prisbild.
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RUTIN

Leverantdrsbedémning

Vid inkop fran leverantorer som tidigare inte anvéands ska en bedémning av leverantoren
goras. Beddmningen grundas pa den tilltankta leverantorens formaga att leva upp till vara
kvalitetskrav. Beddomningskriterier framkommer i blankett Leverantdrsbedomning”.

Organisationen skall kommunicera med leverantéren angaende organisationens inkopskrav.

De leverantorer som tidigare anvands, bedéms och godkénts fors in i leverantorsregistret som
godkanda leverantorer.

Varje ar gors ny bedémning av leverantérer som anvands, bedémda och godkanda
leverantdrer har vérderats utifran verksamhetens krav pa miljévanliga produkter och
arbetsmiljohansyn. Leverantorsbedémning gors pa alla leverantérer, blankett 02-02.
Leverantorsregistret revideras flera ganger per ar.

Om miljovanligt alternativ finns tillgangligt skall denna vara varderas i férhallande till andra
alternativ och valjas om det inte foreligger nagot godtagbart hinder, om annan vara an den
miljovanliga valjs skall orsak dokumenteras.

Arbetsmiljo skall alltid vagas in i bedémningen av en leverantor, att franga kravet pa
arbetsmiljoaspekter kraver tydlig dokumentation.

Leverantorsregister

Leverantorsregistret innehaller saval godkanda som ej godkanda leverantorer. Ej godkanda
leverantorer som finns med i leverantdrsregistret &r de som bedéms vara av intresse att anlita
senare. Kontakt med dessa leverantdrer sker kontinuerligt genom telefonsamtal.

Symbol for godkanda leverantérer= G Symbol for ej godkanda leverantérer= EG

Leverantorsregistret innehaller uppgifter om:
e Adress

Telefonnummer

Faxnummer

Kontaktperson

Status (G eller EG)

Bestallning

Forutom pris tillse att vi systematiskt byter ut forbrukningsmaterial mot det som gar att
ateranvanda, tanka kretslopp och hallbarhet vid inkop. Ha ett livscykelperspektiv med vid alla
mindre och storre inkop.
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Mottagningskontroll
Mottagningskontroll utfors av bestéllare samt inkdpsansvarig.

Mottagningskontroll utfors enligt foljande:

1. Kontrollera foljesedel mot leveransen

2. Signera foljesedeln dokumentera eventuella avvikelser

3. Anvénd foljesedel om checklista mot inkdpsordern/bestallningslistan

Leveransen skall kvitteras med datum och underskrift pa foljesedel/fraktsedel

Transportskador och avvikelser skall noteras pa fraktsedel och kvitteras av chauffér med
datum och namn

Ink6psansvarig/bestéllare kontrollerar:
e Produktens beskaffenhet

e Att Manual/instruktioner medfoljer
e Leveranstid

Leverantdrsfakturor kontrolleras mot foljesedel av inkdpsansvarig.

Awvikelser skall noteras i avvikelsesystem Secura Nova. Fraktsedlar och foljesedlar skall
efter kontroll och kvittering lamnas till inképsansvarig.

Placering av felaktiga/obrukbara varor
Felaktiga varor placeras pa avsedd plats i inkontinenshjalpmedelsforradet.
Placering av varor till koket anges i kdksrutinerna.
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